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A SZAKMAI PROGRAM JOGSZABALYI HATTERE

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

2023. évi LII. térvény a pedagogusok 0j életpalyajarol

2011. évi CXC. térvény A nemzeti koznevelésrol

1997. évi XXXI. térvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1993. évi l11. térvény: a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol

1991. évi LXIV. torvény ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények

valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodési feltételeirdl

401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok uj életpalyajarol szolé 2023. évi LIL
torvény végrehajtasarol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato és
halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosagrol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl
328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

9/2000. (VIIL.4) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mukddési nyilvantartasa

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet - a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodést nyujté szervek és

személyek altal kezelt személyes adatokrol

A bolcsédei nevelés gondozas orszagos alapprogramja 2024

Maédszertani levél: A bolesédei nevelés- gondozas szakmai szabalyai, NRSZH, 2012.
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1. BEVEZETES

Telepiilésiink lakossaga a K6zponti Statisztikai Hivatal 2016. januar 1-i adatbazisa alapjan
2200 {6 volt. Ez a lakossagszam, illetve a folyamatos betelepiilés és a kozeli Tiszadjvaros
altal generalt munkalehetéség indokolta a bélcsdde alapitasat.

A bdlcsoddei ellatas elosegiti a gyermeket vallalok munkaba vald visszatérését, valamint 0j
munkahelyek Ilétrehozasat eredményezi a teleplilésen élok szamara. Természetesen a
szomszédos telepiiléseken is jelen lévé kisgyermek-ellatasi intézményhiany szintén
becsatornazta az ott megjelend igények eredményeként jelentkezd 0-3 éves gyermekeket.
Mindezek egyiittesen a védondi statisztikdk, illetve igényfelmérések fényében biztonsagos,
majdani kapacitas kihasznaltsagot feltételeznek a két csoportszobds intézményiinknek. Az
tizemeltetéshez sziikséges human kapacitas telepiilésiinkdn biztositott.

A fejlesztés eredményeként egy 1j, helyi igényeken alapuld, a kisgyermekellatasban jartas
szakember bevonasaval késziilt, szakmai el6irasokat messzemenokig figyelembe vevd
intézményt hivtunk életre, ami 100-os kihasznaltsaggal miikddik immar 5 éve. A projekt
finanszirozasa az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap
Tarsfinanszirozasaval, a Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretén beliil
valosult meg. Tovabbra is szeretnénk megvaldsitani Sajoszoged Kozség 5 éve miksdod
boélcsodéjének 26 férdhelyén olyan magas szinvonali napkdzbeni — bolesédei - ellatast, mely
a bolesbdei gondozas-nevelés orszdgos alapelveinek, feladatainak, és a bolcsddei élet

megszervezésének modszertanat figyelembe véve torténik.

Célunk:

e a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak megteremtésével, odafordulo szeretettel,
elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nyGjtasaval segiteni a harmonikus
fejlodést

e korszerl taplalkozas biztositasa, egészséges életmddra nevelést

o sziilok, csaladok segitése tanacsadassal



* a magas szinvonali ellatishoz a megfelel6 személyi, targyi feltételek, és a jo
munkahelyi légkor biztositasa

e a varhaté szakmai feladatokra, elvardsokra a munkatérsakat megfelelden felkésziteni;
biztositani a folyamatos képzést, tovabbképzést, Snképzést

* sajatos nevelési igényl gyermekek integralt gondozasa- nevelése

A napkdzbeni gyermekellatdsra egyre nagyobb igény mutatkozik orszagszerte, kiilondsen igy
van ez telepiilésiinkén. A bolcsddés korG gyermeket neveld csaladoknal sok esetben
sziikségesse valik az édesanya munkaerd-piaci re-integracidja is a csaladfenntartas érdekében,
vagy a gyermek fejlodése soran igényli a gyermekkozdsséget, az otthonon thli szocializaciés
szinteret. Vannak, akik nehéz szocialis helyzetiik miatt igénylik a bélcsddei ellatast. Az okok

sokrétiiek, de az igény a bélcsddei ellatasra egyértelmiien megmutatkozik kozségiinkben.

MISSZIOS NYILATKOZATUNK: Szeretetteljes, biztonsagos, ugyan akkor csaladias
légkdr megteremtése, a boles6dében dolgozd kisgyermeknevelok és a boleséde tobbi

alkalmazottja egyiittes munkajanak dsszehangolasaval.

Fontosnak tartjuk, hogy 6&rizziik hagyomanyainkat, megemlékezziink az éppen aktualis
tinnepekrdl, a sziilok bevonasaval. Szoros, bizalomra épiild napi kapcsolat kialakitasara
toreksziink a kisgyermekes csalddokkal.

Bolcséde intézményiink két csoportos, 26 gyermek befogadasara alkalmas.

Bolcsodénk a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd - 20 hetes - 3 éves kort -
gyermekek napkdzbeni ellatasat szakszer(i nevelését és gondozasat végzé intézmény.

Ha a gyermek a harmadik évét betoltotte, a bolcsddei nevelési és gondozasi év végéig
maradhat a bolcs6dében, azonban amennyiben testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem €rett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei
ellatas keretében gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd

augusztus 31-ig.

1997. évi XXXI. torvény 42/A. §

A bolcsodei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti. Szeretnénk megteremteni a
feltételeket a hdtranyos, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek gondozasaval,

esélyegyenléségiik noveléséhez.



Tajékoztato - Az ellatas igénybevételének modja
Az intézményekben a fenntart6 hatdrozza meg a téritési dijak dsszegét, illetve 6 rendelkezik a

bolesodei ellatas igénybevételének szabalyairol.

A boélesodei ellatast az alabbiak szerint lehet igénybe venni:

e A bolcsédei ellatas keretében elsésorban Sajoszégeden, az allandd lakohellyel,
tartozkodasi hellyel rendelkezd gyermekek elhelyezésérél kell gondoskodni.
Mindazon csaladok igénybe vehetik a bolesddét, akiknek sziikségiik van arra, hogy
napkézben gondoskodjanak gyermekeikrél: a dolgozd, hivatasukat gyakorld, a GYES
mellett munkat vallalo, a gyermekiiket egyediil neveld, a tanul¢ sziilok.

o A felvételi kérelmek elbiralasanal a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
szolo 1997. évi XXXI. (Gyermekveédelmi térvény) rendelkezéseit, és a személyes
gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.)

NM rendeletet sziikséges figyelembe venni.

Ezen szabalyozas szerint a gyermekek napkozbeni ellatasat kiilsnosen azoknak a gyermeknek
kell biztositani,

= akinek fejlddése érdekében allandd napkozbeni ellatasra van sziiksége

= akit egyediilallé vagy idoskord személy nevel

= akivel egyiitt a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

= akinek a sziiloje, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud

gondoskodni.
A bélcsbdei felvétel menete a kdvetkezdk szerint alakul:
e A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzdjarulaséval a korzeti védono, a

haziorvos/hazi gyermekorvos, a szakért6i és rehabilitacios bizottsag, a szocialis, ill.

csaladgondozo, a gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatdsag is kezdeményezheti.



e A bolesddei ellatds igénybevételére iranyuld kérelmet az intézményvezeténél kell
benyijtani. Az intézményvezetd a kérelem benyijtidsa és elbirdldsa utan irdsban
értesiti a sziiloket a bolesddei ellatds kezdetérdl és a dijfizetés idejérdl

e Amennyiben az intézményvezetd az igénybevételrdl dont. ugy az ellatas
megkezdésekor a kérelmezével, illetve torvényes képviseldvel megallapodast kot,
mely a szakmai program részét képezi a mellékletben

e A szolgaltatds igénybevételéért téritési dijat kell fizetni, melynek &sszegérol és a
kedvezmények igénybevételének maodjarol a  sziilo/torvényes  képviseld a
Jelentkezéskor tajékoztatast kap. A személyi téritési dijat - amit a sziil6 fizet — a
fenntarté hatdrozza meg, a szerint, hogy a gyermek jogosult-e valamilyen
kedvezményre. Ha a sziild, illetve térvényes képviseld a dontést vitatja, az arrdl sz6ld
értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a Fenntartéhoz fordulhat.
Amennyiben a sziil6, térvényes képviseld téritési dij vonatkozasaban kedvezményt
szeretne igénybe venni, jogosultsagat az arra vonatkozé dokumentumokkal igazolnia
kell. A téritési dijat a jogosult havonta utdlag, a targyhonap 15. napjaig koteles az
intézménynek megfizetni.

e A jelentkezés folyamatos mindaddig, mig szabad bolcsddei férdhellyel rendelkeziink.

Ezt kdvetden a jelentkezOket eldjegyzésbe vesszik, és megiiresedés esetén értesitést
kiildiink.

Nem minden esetben vessziik figyelembe a jelentkezés sorrendjét, hiszen a 15/1998 NM
rendelet értelmében bizonyos csaladok elényt élveznek. Ez kiilongsen abban az esetben
fontos, ha a gyermek életét, egészségét veszély fenyegeti. Ilyen esetekben mindent

megtesziink annak érdekében, hogy miel6bb ellatast tudjunk biztositani a rdszorulonak.

A bolcséde egy gondozasi egységen beliil két csoportban miiksdik, 6sszesen 26 férohellyel.

A bolcsdéde energiatakarékos, kornyezetbarat, teljes egészében akadalymentesitett
megoldasokkal keriilt megépitésre.

A gyermekek gondozasa-nevelése a foldszinten 1 kiilonallé egységben, 2 csoportban torténik,
mely egységhez kerti jatékeszkdzokkel, homokozdval ellatott jatszokert is tartozik.
Csoportszobaink szép vilagosak, derlit €s nyugalmat arasztanak. Az egységtdl részben
elkiilonitetten keriilt kialakitasra a kiszolgdlo egység, amelyben talalo,- és tejkonyha is

megtalalhato.
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2. BOLCSODEI NEVELES

A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek,
hogy szeretik, hogy fontos és értékes, és bizhat a felnbttekben. Bolcsédénk a nevelési-
gondozasi programja Osszeallitasaban figyelembe vette ,,A bdlcsédei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja”, mint a szakmai szabalyozés legmagasabb szintii dokumentumat, a
térvényi eldirasokat, valamint igazodott a kozségben él6 csaladok helyi igényeihez és a

fenntarto elvarasaihoz, melyeket jelentdsen befolyasolnak az alabbi tényezdk is:

e az altalanos emberi, etikai alapelvek

o az ENSZ "Egyezmény a gyermek jogair6l" c¢. dokumentumban régzitettek

e a 3 év alatti korosztaly ellatdsara ¢€s nevelésére-gondozasara vonatkozo
jogszabalyokban foglaltak

» apszichologiai és a pedagogiai kutatasok eredményei

o a (-3 éves életszakasz meghatarozo szerepének elismerése

e abolcs6dei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozodott értékek

* abodlcsodei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

e alegljabb kora-gyermekkori kutatasok eredményeinek figyelembe vételével hatarozza
meg a bdlcsédékben folyd gondozo-neveld munka szakmai alapelveit, melyek
érvényesek az alapellatasi csoportokra €s a szolgaltatasokra is, a sajatossagaiknak
megfelelo kiegészitésekkel. Ezeknek az elveknek az elfogadasa és a gyakorlatban vald
érvényesitése a bolcsdde gondozo-neveld munkajanak minimum kdvetelménye.

» A bélcsddei nevelés kézéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett modon a kisgyermeket
neveld csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozaséat, hanem az egész

csalad tAmogatasat célozza meg.
2.1. A boleséde miikodési rendje

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bolesddébe jarod
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsodei ellatas tapasztalatait. A napi nyitvatartéasi id6 10

Ora, mely 06:30-t0] 16:30-ig torténd nyitvatartast jelent.
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A teljes nyitvatartas alatt szakképzett kisgyermeknevelok foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk. Evente egy alkalommal, a
Béolesddék Napjanak tiszteletére (aprilis 21.) nevelésmentes napot szerveziink, amikor
bdlesédénkben kisgyermekeket nem fogadunk. A nyari honapokban a bélcséde az 6vodahoz
kapcsolédo iddpontban 4 hétig zarva tart a fenntartd ddntésének megfeleléen. Minden év
december végén, a két linnep kozotti napokon zarva tartunk. A bélesdde zarva tartasardl a

sziiloket tajékoztatjuk, illetve igénytelmérést tartunk.

2.2. A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcesoportok 1étszamat a 15/1998 (IV.30) NM rendelet 40.§(2) hatarozza
meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 10-14 £6. Ennél magasabb létszam
szakmailag nem fogadhatd el. A csoportokat lehetéség szerint életkoronként szervezziik. A
bolcsédei ellatas teljes idotartalma alatt igyeksziink biztositani a személyi allandésagot, a
»sajat” gyermek rendszert. A gyermek a bdlcsddei ellatds teljes ideje alatt lehetdleg
ugyanabba a csoportba jar. A sajat kisgyermeknevel6 szoktatja be a bolcsddébe, végzi
nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlddését, szamon tartja egyéni igényeit,
problémadit, szokdsait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacidéit. A csoport
gyermekeinek egy része, 5-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevelohdz. Az Ggynevezett
wOlelkezési idot” (mindkét kisgyermeknevelé bent van a csoportban) elsdsorban a ,,sajat”
gyermekeik nevelésére forditjak. A miiszakbeosztasokat a helyi adottsagok alakitjak. A
gyermekek soha nem maradhatnak felligyelet nélkiil, még akkor sem, ha a kisgyermeknevel®i

1étszam nem teljes.

2.3. A gyermekek napirendje

Az életkornak megfeleld napi életritmus kialakitasa az egészséges testi és szellemi fejl6dés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kdzponti kérdésnek tekintjiikk. A
kisgyermeknevelok a gyermekek életkori sajatossagainak, az egyéni igényeinek figyelembe
vételével tervezik és valdsitjak meg a napirendet. Arra téreksziink, hogy a csaladi nevelés és a
bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol szervezett,
rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét,

lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fiigg
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a csoport életkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitsl, az évszakok, az iddjaras, a
nyitvatartasi id6t6l, az épitészeti adottsagoktdl. Megvaldsitasanak feltétele a  jo
munkaszervezés, a kisgyermeknevelok és a bélcsédei dajkak Osszehangolt munkdja. A
csoportok napirendjét egyeztetjiik, 6sszehangoljuk, sziikség szerint modositjuk, rugalmasan
alkalmazzuk. Igyeksziink ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden
tevékenységre vonatkozoan az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag. A gyermekek
napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevel6k munkarendje. A csoportok napirendjérél a

sziiloket tajékoztatjuk.
3. ABOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

3.1. A csaladi rendszerszemléletii megkozelitése

A gyermekek valtozatos csaladi kornyezetbdl keriilnek hozzank, ahol a csalad, tobb, mint a
részek Osszessége. Minden csaladtag viselkedése, gondolkodasa, személyisége befolyassal
van a gyermek viselkedésére, gondolkodasara, személyiségére — formalja azt.

A csalad mikodésének, hatdsainak felismerése nagyban segiti a mi munkénkat, mert
megérthetjiilk a szokdsok, normak, szabalyok, értékek hatterét, €s ennek megfeleléen

alakithatjuk nevelési modszereinket, ill. kapcsolatrendszeriinket.

3.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

Magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja.

A kisgyermeknevels feladatai kozé tartozik az esetleges fejlodésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése. Fontos szdmunkra, hogy minden gyermek szamara
egyéni sziikségletéhez igazodd utat jeldljiink ki, figyeljiink a rizikéfaktorokra, az atlagtol
eltérd fejlddésmenetet mutatd gyermekek viselkedésére, a hangulati élet rendellenességei.

A felismerést kévetden a sziildvel tapintatos beszélgetést kezdeményeziink, majd egyetértés
esetén kozosen konzultdlunk a pedagégiai szakszolgalattal. Az intervencios szemiélet az
eddigiektol eltérd gondolkodasmoédot kivan meg a kisgyermekneveloktél, amely véleményiink
szerint nem tanulassal, hanem tapasztalatcserével, mintanyujtassal, sajat élmény atélésével

szerezhetd meg.
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3.3. A csaladi nevelés elsidleges tisztelete

A gyermek nevelése elsosorban a csalad joga és kotelessége, a béles6dénk ennek tiszteletben
tartasaval, erdsitésével, segitésével vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében.
Fontos tehat a sziilok szamara lehet6vé tenni a tevékeny, kiilsnb6zd szinteken és modokon

megvalosulé bekapesolddast a bolesode életébe.

3.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A bolesddei nevelésiink-gondozasunk értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara iranyul, az emberi jogok és alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval. A gyermeket — mint fejlédd személyiséget — a kisebb
kort kompetenciabol fakadé nagyobb segitségigénye / rautaltsaga miatt kiilonleges védelem

illeti meg.

3.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozo szerepe

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.

A gyermekkel foglalkozd felndttek - a kozottik 1€vé siemélyiségbcli kiilonbdzoségek
tiszteletben tartdsdval - a gyermek elfogaddsiban, oOntevékenységének biztositdsaban
egyetértenek, az alapvetd erkdlcsi normékat egyeztetik, nézeteiket, nevel6i gyakorlatukat
egymashoz kozelitik. A kisgyermekneveld személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a
csaladra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasiara megfelelé szakmai kompetenciaval, kellé
dnismerettel és magas szintii tarsas készségekkel bird szakemberekre van sziikség, igy fontos

a szakmai tovabbképzés.

3.6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsiga ("sajat" kisgyermekneveld-
rendszer, felmendrendszer, csoport- ¢és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasdhoz. A napirend folyamatossigébol, az

egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlodések tajékozodasi lehetdséget,
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stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sordban, ndvelik a gyermek

biztonsagérzetét.

3.7. Fokozatossag megvalositisa

A gyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadésat, az 0j megismerését, a jo szokdsok kialakuldsat. Az ismétlddés
tajekozodasi lehetoséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményez a napi események
soraban, ndveli a gyermek biztonsagérzetét. A fokozatossag elvének megvaldsitasa
kiilonosen fontos a bolcsodei beszoktatas, ill. az 6évodaba torténd beillesztés soran. Nagy
gondot kell forditanunk arra, hogy Iépésrdl lépésre haladva, minden gyermek egyéni tlir6 — és

alkalmazkodoképességét figyelembe véve tervezziik az adaptaciok menetét.

3.8. Egyéni banismod érvényesitése

A kisgyermeknevelé meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a gyermek életkori- és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve

segiti a gyermek fejlodését.

Fontos, hogy a boélcsddébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla
gondoskodd felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlodik, akkor is, ha esetleg tobb
teriileten jelentos eltérést mutat az atlagos fejlodéstol, viselkedése bizonyos esetekben

kiilonbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd.

A kisgyermeknevel6 elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek wvallasi, etnikai stb.
hovatartozasat és a lehetdségek szerint segiti az identitastudat kialakuldsat, fejlodését,
valamint segiti a sajat és a mas kultirak, hagyomanyok megismerését €s tiszteletben tartasat.
A gyermek fejlodésehez alapvetd a felnott Oszinte érdeklodése, figyelme, megbecsiilése, a
kompetenciajanak elismerésén alapulé valasztasi lehetdség az egyes élethelyzetekben, a

pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, megerdsitése, elismerése.
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3.9. Gondozisi helyzetek kiemelt jelentosége

A biztonsagos és tevékenységre motivalo kérnyezet megteremtése, a probalkozdsokhoz
elegendd id6 biztositasa, a gyermek Osztonzése, megnyilvanuldsainak elismerd, timogatd, az
igényekhez igazodo segitése, a gyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadas és empatia
fokozzak az aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat. A kisgyermekneveld az élményszerzés
lehetdségénck biztositasaval, sajat példamutatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek
szamara atlathatova, befogadhatova, kezelhetdvé tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak

segitésével, probalkozasok batoritasaval segiti a tanuldst az egyes gondozasi helyzetekben.

A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatdsa, megerdsitése, elismerése. A
bolcsédei  nevelés-gondozas egységének alapja a gyermeki személyiség teljes

kibontakoztatdsara, az egyéni probalkozasok tamogatasara iranyul.

3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

A fejlodés tAmogatasa érdekében rendkiviil fontos, hogy a kisgyermekneveld folyamatosan,
az adott szitudcionak megfeleléen — gondozas és jatéktevékenységek soran - ismeretet
nyujtson a gyermekek szamdra, ill. a megszerzett ismereteket pontositsa, megerdsitse, Gjakkal
bévitse, mikozben fejleszti a gyermekek szabalytudatat és szokasainak kialakulasat.

Az celorelathatésag érdekében, tervezze meg a napi tevékenységeket, tajékoztassa a
gyermekeket a varhaté eseményekrdl, igy 6k szivesen segitenek és bevonhatokka valnak a
cselekvésekbe.

Ez a ,rend” és a viselkedésekre adott pozitiv visszajelzés megerositi a gyermek

biztonsagtudatat és tdmogatja kompetenciakésztetését.

4. A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

4.1. A csalddok timogatasa, annak erésségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsodei ellatdst nydjtdé intézmény jelentds szerepet tolt be a sziiloi kompetencidk
fejlesztésében.
A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a szilok és a kisgyermekneveldk kozotti

egyenrangl, konstruktiv, k&lcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
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feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét. igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, szikségleteit, nagymeértékben segitve czzel a
kisgyermeknevelét a gyermek ismeretén alapulo differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban.

A kisgyermeknevel6, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

4.2. Egészségvédelem, az egészséges €életmod megalapozasa

Az egészséges életmod kialakitasa ebben az életkorban kiemelt jelentdségli. A gyermeket
erGteljes testi fejlodés jellemzi, igy az a bblesdde feladata, hogy ezt a fejlédést minél jobban
elésegitse.

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentaldsa,
tamogatasa, a harmonikus testi, lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valdsul meg.

A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez €s az évszakokhoz
igazodé napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos, egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység, €s pihenés feltételeit. Torekedni
kell az alapvet6 kultirhigiénés szokasok kialakitdsara. A prevencios feladatok megvalositasa
esetén specialis szakemberek is bevonhatdok. Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a
sajatos nevelési igényll, a magatartas- vagy fejlodési problémakkal kiiszk6dd kisgyermek
esetében korrektiv lehetdséget hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziltkséges eszkozokkel

felszerelt szoba.

Harmonikus életvitel — lelki egészségvédelem

A gyermeknek sziiksége van arra, hogy mindig feltétel nélkiil szeressék.

A nap minden pillanataban kell, hogy érezze az 6t koriilvevé kornyezet megnyugtat6 kellemes

kozvetlenségét.

Feladatainkk ezzel kapcsolatosan a kvetkezok:
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e Az ¢érzelmi biztonsag megteremtése, tettekben megnyilvanuld valodi szeretetkapesolat
megélése. (szemkontaktus, testi érintés, megerdsitd dicsérd szavak, a gyermekre
iranyulo figyelem) Gtjan.

e Szabad, deriis kellemes légkdr megteremtése, a szinek, fények, illatok, kelmék, az

ének-zene varazslatos hatasaival.

A jora, szépre valo torekvéssel, a rugalmas napirenddel, az aktiv és passziv idotoltés
megfeleld aranyanak biztositasaval, a gyermek sziikségleteinek ¢és igényeinek
figyelembevételével biztositjuk az egészséges lelki fejlodéséhez megfeleld élményanyagot.

Segitjilk a sziiloket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlédése

érdekében.

4.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A gyermek jellemzd sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége. A személyiségen beliil az
érzelmek domindlnak, igy elengedhetetlen, hogy a gyermeket érzelmi biztonsdg, deriis
kornyezet és szeretetteljes 1égkor vegye Koriil.

Az egyiittlét helyzetei az érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsianak szinterei,
amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Fontos, hogy a gyermeket bdlcsédei csoportba keriiléskor kellemes hatasok érjék. A
kisgyermekneveld, dajka és a gyermekek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolatot szeretnénk kialakitani.

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv felkeltése és
fenntartdsa a bolcsGdei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondékak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével. Figyelembe kivanjuk venni az egyéni sziikségleteket, hogy az én - tudat
egeszségesen fejlodjon. A gyermekek tarsas kapcsolatban megtanuljak az egyiittélés
szabalyait. Segitlink, hogy a masok iranti nyitottsig, empdatia és tolerancia tovabb
fejlédhessen, tovabba, kiilonos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényii és a hatranyos

helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére.
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4.4.A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Ebben az életkorban a gyermek legfontosabb tevékenysége a jaték, igy minden értelmi
nevelés a jatékba agyazottan jelenik meg.

A jatékos felfedezés €s a cselekvéses tanulas lehetoségének megteremtése a kisgyerekneveld
aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval térténik. Ennek érdekében
tamogatjuk a gyermekek Onallésagat, aktivitasat és kreativitasat és a gyermekek
tevékenységét tamogatd, batoritd figyelemmel kovetjiik. Kozos tevékenységeink soran

élményeket, viselkedési - és helyzetmegoldasi mintdkat nyijtunk.

5. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Alapvetd szempont, hogy a bolesbédei €let a kisgyermek szamara €lményt nyujto, részvételre
motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak modszertani alapja az egyéni bandasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv

onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

5.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédénkben nincs helye.
A bolcsédei nevelésiink teriiletén a tanulds fogalmat a leheté legtdgabban értelmezziik.
Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast
idéz elé a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségeébol adddo
tevékenységekbe agyazottan torténik, legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az
érdeklodés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek, mint amilyen a gondozas és a
jaték, a felnottel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység €s a kommunikacié. A tanulas
formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek
interakciobol szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakités.

Minden gyermek egy 6nallé egyéniség igy a tanuldsi folyamatok is minden kisgyermeknél

egyéni iitemben zajlanak. A kisgyermeknevelonek, a felsorolt a folyamatokat a gyermek
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egyéni, sajat litemeében kell segitenic. A beszéd a kisgyermekkori tanulas egyik legfontosabb
eleme.

A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogaté kérnyezetben
zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

Beszédfejlodést segithetjilk a csoportjainkban megtaldlhatd mozgas és egyensulyfejlesztd
eszkozokkel, a sikert pedig dicsérettel jutalmazzuk. A tanulas az érzékszerveken 4t szerzett
informaciokbdl kiindulva a feltételes reflexlancok sokasagan keresztiil valosul meg.

A tanuldsban sok-sok gyakorlason keresztiil érhetnek el a gyerekek sikereket.

A kisgvermekkori tanulds szinterei:

* a természetes élethelyzetek
* a gondozas és a jaték

+ a felnottel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacio

A tanulas formai:

* utanzas
* spontan jatékos tapasztalatszerzés

+ a kisgyermeknevel6—gyermek interakci6ibol szarmazoé ismeretszerzés és szokéskialakitas.

5.2. Gondozas

A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. Benséséges interakcios helyzet a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek testi
szilkségleteinek kielégitése. A személyes és szocialis kompetencia kialakulasinak egyik
feltétele, hogy a gyermek a kezdetektol aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben,
szabadon probalkozhasson, érezve a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatasat, tamogato
segitségét.

A gondozas jelentdsen befolyasolja a szokasok kialakitasat és az 6nallosodast.

A gondozasi miiveletek (6ltozkddés, pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) alatt a
gyermekek fizikalis sziikségleteit elégitjik ki elsésorban. Ezekben a helyzetekben a
gyermeknek kell idot és lehetoséget biztositunk a probalkozasra, tamogatdé megerdsitd
magatartassal, dicsérettel tamogatjuk probalkozésait, célunk, hogy a gyermek aktiv

kozrem(kodoje legyen a miiveleteknek. A felndttel vald kommunikacié érzelmi téltése, a
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kisgyermeknevelonek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség

egészséges alakulasara.

Gondozasi milveletek- a gondozis szervezése:

- Pelenkazas, bili, WC hasznalat
A szobatisztasag komoly lépés a kisgyermek szocialis fejlodésében. Az elsdé olyan
elhatarozas, amely sordan a gyermek kényelmetlenséget vallal annak érdekében, hogy a
felndttek rendjébe beilleszkedjék. Az elhatarozas alapja, hogy olyan akar lenni, mint a
felndttek. Ezen elhatarozasra kb. 2 éves kora koriil érik meg, és mindenféle eldzetes szoktatas
nélkiil, 2 — 3 éves kora kozott — vagy egyik naprdl a masikra, esetleg néhany heti probalkozas
utan — szobatiszta lesz. Fontos, hogy ebben is kezdettdl fogva tAmogassuk, egyiittm{ikod;jiink
vele.
Bélesddénkben vegyes csoportok vannak, minden csoportban van pelenkas és szobatiszta
gyermek. A napi pelenkazasok iiteme rendszeresen torténik, (illetve szilkség szerint) a
napirend része. A 2 éves gyermeknek is felkinaljuk a bilit, a kisgyermek eldontheti, hogy ra
akar-e iilni, vagy sem. A nagyobb gyermekek valaszthatnak a WC vagy a bili kdzott.
A pelenkazashoz sziikséges dolgokat (popsi torld, kendces) a sziild biztositja a gyermekeik
szamara.
A szobatisztasagra szoktatasnal nagy felelossége van a kisgyermekneveldnek azzal, hogy ne
siirgesse a gyermeket sem a probalkozasban, sem az eredményben. Tapintatos mozdulataival

¢és magatartasaval, dicsérd, elismerd szavaival Gsztondzheti a gyermeket a siker elérésében.

- Tisztalkodas

Minden gondozasi miivelet kapcsan arra toreksziink, hogy az a gyermeknek kellemes élmény
legyen.

Segitségére vagyunk abban, hogy a tisztalkodassal és flirdetéssel kapcsolatban elsajatitsa
azokat a készségeket, melyeket harom éves korra altaldban el lehet varni. Abban is segiteniink
kell, hogy a tisztdlkodassal kapcsolatban egyre tobb szot, kifejezést sajatitson el, hasznaljon
fel helyesen.

A kéz-arcmosds minden étkezés elbtt és utan, illetve szilkség szerint torténik. A WC
hasznalat, illetve pelenkazas is a gyermek igényei szerint valosul meg. Ezekben a

helyzetekben a kozdsség nagy segitséget nyujt, hiszen a kisebbek latjak, a nagyobbak —
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akikhez hasonlitani szeretnének - hogyan mosnak kezet, hogyan iilnek a WC-re és ez 8sztonzi

a tevékenységiiket.

- Higiénés szabalyok betartasa, takaritas

LI foétkezések elotti kézmosas

[l papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata

L) firddszobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: polyazé asztal, bili, WC, kézi
fertotlenitése

UJ a csoportszoba gyakori szellztetése

U 2 hetente, ill. sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertotlenités, napi, heti, ill. sziikség
esetén, soron kiviili takaritas, fertGtlenités

L havi nagytakaritas, fert6tlenités

A takaritas Ggy szervezendd, hogy az a gyermekeket ne zavarja. Csak azokat a helyiségeket
lehet nyitvatartdsi idé alatt takaritani, ahol gyermekek nem tartézkodnak. A
takaritoeszkozoket hasznalat utan ki kell mosni és tisztan, a tisztitoszerekkel egyiitt kell

elhelyezni, az erre kijelolt, zart helyen, ahol a gyermekek nem férhetnek hozza. A tisztito- és

fertotlenitoszereket a mindenkori kézegészségiigyi eldirasoknak megfeleléen kell alkalmazni.

- Szennyes ruha/pelenka kezelése, mosasa
A szennyes pelenkat minden esetben fertdzottnek kell tekinteni, zart edényben kell elvinni a
mosohelységbe, fektetore vagy a foldre helyezni nem lehet.
Minden gyermek tisztdzasa utan fertStleniteni kell a fektetdt. A fertStlenit6 oldatot a fektetd
mellett kell elhelyezni és eldiras szerint cserélni. A gyermekek ruhdit, agynemdiit, toriilkdzoit,
asztalteritdit és a kopenyeket kozepesen szennyezettnek kell tekinteni, ennek megfelels
mosastechnikét kell alkalmazni. A kimosott textiliat szennyezddés és fert6zddés mentes

koriilmények kozott kell tarolni.

- Altalanos higiéniai szabalyok
A konyha ¢€s az élelmiszerraktar valamennyi ablakat szinyoghaléval kell ellatni.
Dohanyozni a bolcséde egész teriiletén tilos!
Hetente, ill. sziikség esetén. soron kiviili Agynemiicsere, heti, ill. soron kiviili torélksz6 csere.
A to6rolkozok elhelyezése ugy torténjen, hogy azok egymassal ne érintkezzenek.

Ugyanilyen médon kell megkiilonbdztetni a gyermekek fésiit.
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Prevencio

[l vitaminellatas: — naponta nyers zoldség vagy gyliméles fogyasztasa

[ gyermekfogaszat: — cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztasa.
kinalassal a vizfogyasztas dsztonzése, novelése, levegdzés

— 2 éves kor: szajoblités

— 2 és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosas,

— 3 éves kor koriil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas, példaadassal.

5.3. Etkeztetés

A csecsemd és kisgyermek taplalasanal kiemeleten fontos szempontok : A fejlédéséhez
szilkséges taplalékot szivesen, koranak megfelelé modon, megfeleld mennyiségben és
mindségben, j6 étvaggyal elfogyassza. Oromforrds legyen szdméra az étkezés. Ebben az
idészakban szinte egész életre meghatarozhatjuk a taplalkozashoz valé hozzaallasat. Az
étkezés a gyermek és a kisgyermekneveld kozotti jo kapesolat kialakitasanak egyik alapvetd
szintere legyen. Az étkezési sorrend fontos szerepet jatszik abban, hogy a gondozis, az
étkezés id6pontjai minden nap kozel azonos idépontban keriilnek egy- egy gyermeknél sorra.
A kialakitott étkezési sorrendnek kiszonhetden nagyon hamar kialakul a gyermekeknél, pont
arra az iddpontra lesznek éhesek, mikor 6k kiovetkeznek az evésnél, egészen addig, amig ez a
kialakult id6pont elérkezik nyugodtan, elmélyiilten tevékenykedhet.

Intézményiinkben a korszeri taplalkozas feltételeinek targyi, személyi feltételei adottak.

A kisgyermekneveld feladatai a kisgyermek taplalasa soran :

- Megfelelé étkezési koriilmények biztositasa (napirend, optimalis személyi és targyi
feltételek) A gyermek kompetenciajanak figyelembevétele

- Helyes étkezési szokasok kialakitasa

- Egészségnevelés a korszerii taplalkozas elemeinek megismertetése

- Etkezéssel kapcsolatos eszkdzhasznalat, targyismeret

- Felnétt - gyermek kapcsolat erdsitése (bensdséges interakcios helyzet)

- Etkezés kozben beszélgetés, otlet és tanacsadas, ismeretny(jtas

A bolesodei étkeztetés taplalkozas-egészségiigyi elbirasai:
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A korosztaly ¢lelmezése sordn szigorl és pontosan meghatarozott eléirasokat kell betartani,
melyet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozasi eléirasokrol szolé 37/2014. (V. 30.) EMMI
rendelet (tovabbiakban: EMMI rendelet) tartalmaz.

A bolcsédében tamogatjuk az egészéges taplalkozasi szokasok kialakulasat, megvaldsitva az
egészséges mindségi ¢és mennyiségi taplalkozast. Az étlaptervezést élelmezésvezetd
szakember végzi, diétis étkeztetés esetén dietetikus bevonasaval. A bolesddei étkeztetés
esetén az eldirt napi energiasziikséglet 75 %-at sziikséges biztositani. Fontos az
egylittm(ikodés a bolcsode, a bolcsodét fenntartd kozott, igy lesz biztosithaté a teljes
élelmiszer-lancon at megvalositott tudatos, szakmailag és a jogszabalyoknak is megfeleld
bélesédei élelmezés.

Bolcsodei étkeztetés soran az elirt napi energiasziikséglet biztositasa 2 f6 (reggeli és ebéd) és
2 kisétkezéssel (tizorai és uzsonna) torténik.

Az étlapot a sziilok altal jol lathaté helyre ki kell fliggeszteni és ahol a feltételek adottak
online csatornan is. Az étlap részletes informéciokat tartalmaz az étrendrdl, tipanyag
Osszetételrdl, allergén anyagokrol.

Amennyiben van diétas étkezd, az étlapjat kilon kell tervezni és hasonléan elérhet6vé tenni.
Ha lehet6ség van ra, javasolt a bolcsddében az élelmezés témajaban ,,falinjsagot” létrehozni,
ahol az étlap mellett étkeztetéssel osszefliggd képek, receptek, tajékoztatasok, népi szokdsok,
Jo tanacsok, stb. szerepelhetnek, ezzel is megvalositva a csalad-bolcsdde partnerségét,
tamogatast adva a sziildknek gyermekiik élelmezéséhez.

Be lehet mutatni, honnan szarmazik az étel, kik dolgoznak azon, hogy a gyermekek minden

nap finom, egészséges ételeket fogyaszthassanak el.

Diétas taplalas a bolcsodében

Vannak gyermekek, akik bizonyos anyagokra, fiiszerekre érzékenyen reagalnak, piros bérpir
keletkezik az arcukon, vagy a szdjuk koriil. Ez esetben a gyermek alapos arcmosésa javasolt,
¢s figyelni kell az allergias reakcid erdsségét.

A sziilovel vald konzultaciot kdvetden lehet donteni a gyermek tovabbi élelmezésérdl az
érintett napokon, Jellemzden kis reakciot valtanak ki ezek az anyagok.

Az ételallergidban, intoleranciaban szenved6 beteg gyermekek részére a diétanak megfelelé
étrend biztositdsa kotelezd. A diétds étrend biztositasa iranti igényt a helyi szabalyoknak

megfeleloen kell jeleznie a sziilonek beiratkozaskor. Az igény bejelentéséhez rendelkeznie
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kell a gyermeknek érvényes, szakorvos altal kidllitott igazolassal, mely tartalmazza a diéta
eldirasat. Célszerli a felvételi kérelem benytjtasakor mar rakérdezni a diétas étkeztetési
igényre, hogy mire a gyermek felvétele megtorténik, a diétara szoruldo gyermek megfeleld
élelmezésérdl gondoskodni tudjon az intézmény (targyi feltételek, megfelelé alapanyagok,
recepturak, technologia, diétas szakacs, dietetikus).

A diétas gyermekek taplalasa nagy figyelmet igényel, kizarolag a szamukra készitett és
megjelolt ételek és italok adhatok. Az ételek megfeleld jeldlésérol a fozokonyha gondoskodik,
szallitasuk és talalasuk is elkiilonitve torténik. A talalokocsira lefedve, a kisgyermekneveldk,
illetve a bolcsédei dajka szamara is egyértelmiien, névvel ellatva keriilnek fel a résziikre

készitett italok, ételek, e szerint talaljak az asztalnal a gyermekek részére a diétas ételeket.

5.4. Pihenés és alvas biztositasa

A fentiekhez hasonldan alvas ideje is hamar kialakul, melnyek soran az egyéni alvasritmust
figyelembe vessziik. A gyermek, ha egyéni alvassziikségleteinek megfeleld ideig alszik, a
megfeleld ritmusban, kénnyen alszik el, nyugodtan, magatol, viddman ébred.

A feladatunk a nyugodt alvas koriilményeinek megteremtése.

5.5. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének
idészaka.

A kisgyermekek mozgisigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgas. Mozgasuk
fejlodésével egyre jobban kitarul szamukra a vilag, a megismerési folyamatok felgyorsulnak,
ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen. — azaz, hogy a
kornyezet balesetmentes legyen €s a veszélyforrasoktol mentes.

CsecsemOknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a
szabadban, az udvaron és a teraszon t&bb lehetség nyilik, mint a szobaban, ez azonban nem

jeleni azt, hogy a szobdban nem kell biztositani a nagymozgés lehetdségét.
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Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdségiik a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket
lelik a jatékban.

A mozgasfejleszto eszkozok haszndlata sordn a gyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik
az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk.
Az 6nallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel
lehetéséget ad a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara. A nagymozgisok
fejléddésével egy iitemben zajlik a finom motorikus mozgéasok beindulésa is. Ezek fejlesztése
legalabb annyira fontos, mint a nagymozgasoké.

Feladatunk a gyermekek vele sziiletett mozgasigényének kielégitése, a mozgasfejlodés
elosegitése.

Reményeink szerint a gyermekkorban megszerettetett mozgéas 6rome egy életen at, elkiséri az

embert.

5.6. Monddka, ének

A bdlcsbdei ellatasunk sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel ének- és beszédhangja, spontin
dudolgatésa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, jatékos monddkak, gyermekdalok,
népdalok €s értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, mindazonaltal, formaljak
esztétikai €rzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsigot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deris, baratsagos
légkér megteremtéséhez. Bolcs6dénkben a gyermekek ismerkedhetnek életkoruknak
megfelelé hangszerekkel — dob, cintanyér, haromszdg stb. A kisgyermeknevelok furulya

hangjaval ismertetik meg a gyermekeket.
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5.7. Vers, Mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szociélis
fejlodésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskdnyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetésége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrél valo
ismeretek megszerzését. Nagyon szeretik azokat a meséket, amelyek az altaluk ismert
dolgokrol, eseményekrdl szolnak, hiszen a mesélés alkalmaval ujraélhetik a velilk megtortént
¢lményeket, eseményeket.

A bolcsodénkben a népi és az irodalmi miveknek egyarant helye van. A bdlcsédés koru
gyermekek szamara a gyakori ismétlés a révid néhany soros versek €s monddékak nyujtanak
sikerélményt. A helyzetek alakitasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado

igényei befolyasoljak elsésorban.

5.8. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa ¢€s kifejezése, az onkifejezés
—, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel6ink feladata a targyi feltételek és elegendd idé
biztositasa, az egyes technikdk, eszkozhasznalat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfelelé technikai segitségnyijtassal az alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek
alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveldink segitik az alkoto
tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasit ¢€s az  alkotasbol fakadé Orom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bdolcsddénkben: gyongyfiizés, nyomhagyé eszkozok hasznélata,
firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés. Nagyon
szeretik a gyermekek a k6zos rajzolas élményét is, amikor kiteritett akar 2-3 méteres papirra

mindenki rajzolhat. Ezeket a kisgyermekneveldk kiilon tervezik, €s készitik eld.
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5.9. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kézos elokészitéséhez és megoldasihoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetr6l valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafirdetés, viraglocsolas, kozds viragiiltetés, 6szi falevelek gereblyézése,
kardcsonyi mézeskalacs szaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rém forrdsai az ,.én
csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek
a helyzetek lehetéséget nyujtanak az egyiittmikddésre, a feladatok megosztisara, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

Evszakokra bontva tervezziik meg programunkat:

TAVASZ

e Az ébredd természet koszontése: ismerkedés a tavaszi viragokkal, riigyezd
fakkal. tavaszi hangulat megjelenése a dekoraciokban, a kreativ jatékokban —
festés, gyurmazas, ragasztas, stb. Evszakoknak megfeleld monddokak, dalok,
mesek, versek megismertetése. * Viragok a csoportban. Gyiimélcsék,
zGldségek a csoportban.

e Husvéti készilodés, tojasfestés, papirlapon tojasfestés, ragasztas, stb. a
gyermekekkel. Mese, mondoka, vers. Alkalomhoz ill6 diszités. Unnepvaras.

* Anydk napi késziilodés. Ajandék készitése a gyermekekkel, virdgok festése,
ragasztdsa, gyurma szaraz viraggal, termésekkel torténd diszitése. Vers,

mondoka, ének.

NYAR
¢ Gyermeknapi csaladi délutanra késziilodés. Diszités. Ajandékkészités a
gyermekeknek. « Mese, monddka, ének kapesolddasa. Zsldség, gyiimdlesok a
csoportban.
e Ovodalatogatss.

° Nyéri jaték a kertben reggel, délel6tt délutan. Pancsolas.
0sz
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Ismerkedés a természettel, kdrnyezettel, az 6szi gyiimdlesokkel. Jaték az Oszi
termésekkel,

Falevélgyijtés, ujjfestés, falevélpréselés, levélfestés az Oszi szinekkel.

So-liszt gyurmadiszités termésekkel. Vers, monddka, ének, mese. Oszi
hangulat megjelenitése a dekoracidban, felhasznalva a gyermekek alkotasait.

Gyilimdélesok a csoportban.

TEL
e Virjuk a Mikulast, dekoracio készitése az alkalomnak megfelelden, gyermek
mikulas ruhak készitése, téli versek, mondokak dalok, tinnepvaras.
e Festés ujjal, ecsettel Mikulas zsdkja, csizmdja Kkifestése kozosen a
gyermekekkel nagy és kisméretii papiron.
e Adventi késziilodés, diszités a sziilok, nagysziilok bevonasaval iinnepvaras.
o Diszek készitése, mézeskaldcssiités. Enek, vers, mese, mondéka, zene
alkalomhoz illGen.
e Jaték a téli, havas kertben, ismerkedés a hoval, hoember, hogolydkészités, stb.
e Hopelyhek festése parafa dugéval, stb. Dekoracid készitése.
e Madarak etetése. Madareteto készitése.
o Késziilodés a farsangra, papirhajtogatas, alarc-festés, ragasztds, stb.
dekoraciokészités.
e Délelott farsangi mulatsag. Gyiimdlesok, zoldségek a csoportban
UNNEPEINK:

Sziiletésnapok — egyéni megemlékezés, apro ajandék

Egyéb iinnepek - eseménynaptar szerint

6. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

6.1. Sajat kisgyermeknevelo6 rendszer

A kisgyermekneveldink a bélcsddei nevelésiink szakembere, akik személyiségiikkel, neveldi

attitidjiikkel mintat jelentenek a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.
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A sajat kisgyermekneveld”- rendszer a biztonsag és a stabilitdas megteremtésének szabalyan
alapul, melynek Iényege, hogy a csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik
kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz. A |.sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket
a bolcsodébe, és a bolesddébe jaras egész idOtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje
(felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes
fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentaciot és feleldsséggel
tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat kisgyermeknevel$”- rendszerben tébb figyelem jut
minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,
elsdsorban a ,sajat kisgyermeknevel6” segiti 4t Oket a bolcsddei élet soran adodo

nehézségeken.

6.2.Gyermekcsoportok szervezése

A bdlesddénkben a gyermekcsoportok létszama jogszabaly altal meghatarozott, mely azt
jelenti, hogy 2 év felett max. 14 f6 vehetd fel csoportként, 2 évesnél kisebb kort gyermekek
esetén ez a szdm maximum 12 fé/csoport, indokolt esetben pedig ennél is kevesebb.

A magasabb létszam szakmailag nem fogadhaté el, hiszen nem csupan ellatasi problémat
jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valésziniisithetden tébb a
konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az
egyéni banasmodra.

A legfobb szabdlyok a csoportszervezésnél tehat a kovetkezok szerint alakulnak:

e Egy kisgyermekneveld maximum 6-7 "sajat" gyermeket lathat el.

e Ha sériilt gyermeket egészséges bolcsddei csoportban, (integraltan) helyeziink el,
ellatasa két egészséges gyermek gondozdsdhoz sziikséges személyi feltételek
biztositasaval oldhato meg.

e A gyermek a bolcsédébe jaras teljes idotartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba

Jarjon.

Nélunk ezek a szabalyok alapérvényliek, ezektdl eltérni csak nagyon indokolt esetben (pl.

olyan gyermek jelentkezik, akinek a felvétele azonnal sziikséges) lehetséges.

6.3. Személyi feltételek
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A személyi feltételek kialakitasanal figyelembe vettiik a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 1.sz.
mellékletében foglalt ,,A gyermekjoléti és gyermekvédelmi személyes gondoskodas
formainak szakmai létszdm iranyszamai és [étszamminimum normai’’-t.
Ez alapjan intézményiinkben az alabbi munkakordk keriiltek kialakitasra, a 26 férchelyes
bolcsédét tekintve:

- 1 f6 bolesddevezetd

- 410 kisgyermekneveld

- 26 bdlesddei dajka

A munkavédelem és tiizvédelem biztonsagat szakirany engedéllyel rendelkezd személy
biztositja.

6.4.Targyi feltételek

Targyi feltételeinket a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, megalapozottan ¢s
folyamatosan alakitottuk ki. Ennek megfeleléen a gyermekek életkordnak, fejlettségének
megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel, korszerli jatékokkal rendelkeziink. A
szabadban mozgast, jatékot és életet lehetévé tevd, biztonsigos kdrnyezet biztositasara
toreksziink, annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a legoptimélisabb targyi

kornyezetben valosulhasson meg.

Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a férdhelyszamnak. A butorzat minden csoportban egységes,
tobbségében korszerli gyermekbutorokbdl 4ll, melyhez igazodva célszeri kiegészitd batorok
beszerzésével let teljes a csoportok berendezése. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk
ki az elkiil6nitett, nyugodt jatszohelyeket.

Tobbségében elegendd hely van a nagymozgésos tevékenységekhez €s a csendes jatékokhoz,
az chhez sziikséges puhasigot (iléparndkkal, jatszoparnakkal, kuckéval, mesesarokkal
biztositjuk.

A gyermekeknek sajat helyiik van az asztaloknal étkezéskor.

A nyugodt alvashoz sajat agyat, jellel ellatott agynemiit, 4lland6 agyazasi helyet biztositunk
gyermekeinknek.
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A kisgyermeknevelok ildhelyét ugy helyezzilk el, hogy mindig belathassak a

gyermekcsoportot.

Fiirdoszoba

A gondozashoz hasznilt teriilet biztonsagosan megkdzelithets. Célszerd, tagas, megfelelden
elhelyezett eszkozok (pelenkazo, toriilkdzo, és fésiitartd, egészalakos titkrok, fertétlenitd
eszkdzok, stb.) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé és a mosdd a gyermekek
szamadra elérhetd, a gyermekmeéretii eszk6zok lehetoséget adnak az 6nallé tevékenységhez, a
helyes szokéasok kialakitasdhoz. A szajoblitéshez, fogmosashoz a feltételeket sziilék és a
bolcséde biztositja. A gyermekek sajat pelenkait, ruhazatait jellel latjuk el, és jellel ellatott
el6készitdé polcon, szekrényben, polyazo asztalban taroljuk. A gyermekek személyes

targyainak megkiilonboztetésére is szines esztétikus jeleket hasznalunk.

Gyermekoltozok

A gyermekek otthoni és a valtéruhainak jellel ellatott bolcsédei 6ltézdszekrényeket
biztositunk. Oltéztetd pad, pelenkazo, asztal, szék, a gyermekéltsz6 berendezése.
A sziilok szamiéra biztositjuk a vérakozashoz a feltételeket. A faliGjsdgon helyezziik el a

neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis tdjékoztatasokat, egyéb sziikséges informaciokat.

A helyiségek diszitése

A vizualis ingerek egyensulya érdekében, az esztétikus inger gazdag kornyezet kialakitasara
toreksziink. Az évszakoknak, tinnepeknek megfelelGen, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a
helységeket. A diszitések kivitelezésénél korszeri, tartés és biztonsigos anyagokat
hasznélunk, valamint gyermekmagassagban helyezziik el a képeket, fotokat. A gyermekek
altal készitett sikbeli és haromdimenziés alkotdsokat a gyerekek szdmara lathato,
megérinthetd magassagba tessziik, a képeket biztonsagos megoldassal rogzitjiik, védjiik.

A kisgyermeket koriilvevé targyi kdrnyezetet — a bélcs6dénk épiiletét, jatszoudvarat €s egyéb
helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai eldirasok, a csoportokba jard kisgyermekek létszama,
€letkora, igényei alapjan gy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bilcsédei nevelés
megvalositasat szolgalja. Intézményiinkben, az esztétikus, szép, korszerii épiiletben

kialakitott helységek a megfeleld berendezési, felszerelési targyak biztositasaval, a jol
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felszerelt jatszokert kialakitasival megteremti a magas szinvonali napkozbeni ellatas
feltételeit.
Az épiiletben 1 gondozasi egységben, 2 csoportszoba van kialakitva — az eldirt nagysagu
alapteriilettel-, melyek mindkét szobabol megkozelithetd, tagas fiirdd helységgel vannak
egybekotve, ahol a gyerek gondozasat és onallosodasat segitdé berendezési targyak és
eszkozok a gyerek méretéhez és fejlettségéhez mérten keriiltek kialakitasra.
Ezekhez kapcsolodik a szekrényekkel, kispaddal, pelenkazdéval, kézmosoval ellatott, kozos
atadohelység. A jatszokert az épiileten kiviil a fobejarattél vagy a csoportszobakbol
megkozelithet, kapuval elzartan keriilt kialakitasra. Intézmeényiink, csoportszobaink belsé
terének kialakitdsa, szinvilaga gyermekkozpontusagot tiikroz6. A gyermekek altatdsa
gyermekfektetokon torténik.
Ezen talmenden az épiileten beliil rendelkezésre allnak azok a kiszolgalo egységek, amelyek a
személyzet sziikségleteit, illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.
A konyha, a flirdészoba, a terasz, az atadé butorzata, felszereltsége a gyermekek életkori
sajatossagainak megfelel, kialakitasuk modern, praktikus, balesetmentes; mozgéskorlatozott
személyek és fogyatékkal €16k is hasznalni tudjak. Az épiilet teljesen akadalymentesitett,
megfelel az infokommunikacios feltételeknek.
A bdlesédei ellatashoz sziikséges, kotelezden biztositandd eszkozok és felszerelések
jegyzékét a 15/1998.(IV.30.) NM rendelet 11. sz. melléklete tartalmazza, mely 2017. 01.01-
tol hatalyos.
A bolcsédei ellatdsunk fontos helyszine a jatszokert, a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a szabad levegbn valo tartozkodas biztositasa, a természettel valé mindennapos
érintkezés, mely kiemelt jelentGséggel bir az egyiittélés szempontjabdl, ezért kialakitasara,
berendezésére kiilonos gondot forditunk.
A jatszokert kotelez6 eleme a homokozd. A homok kezelése: naponkénti atlapéatolas, locsolas,
évenkénti csere vagy fertStlenités. A jatszoeszkdzok EU szabvanynak megfeleléek, a a
jatszotéri eszkdzok biztonsagarol szold 78/2003.(X1.27.) GKM rendelet betartasat szem el6tt
tartva.
A gyermekszoba butorzata, berendezése — felszerelése megfeleld. Jatszosarok, benne
pihendsarok kialakitdsa megoldott. A hangulatos butorok, szonyegek, parnak, puha textil
jatékok pihentetd, nyugtatd hatasuak.
A jatékkészlet kialakitasa az egészségiigyi és pedagogiai szempontokat figyelembevételével
torténik.

1. Egészségiigyi szempontok:
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- Koénnyen tisztithatd, fertotlenithetd legyen.

- Balesetet ne okozzon.

- Ne legyen tordtt, ne legyen konnyen térhetd, ne essen szét darabjaira, éles
sarkai ne legyenek, ne l6gjon hosszi zsinéron, ne legyen tal nehéz.

- Csecsemé ¢és tipegé korban ne legyen olyan kisméretii, hogy orrba, fiilbe,

garatba keriilhessen!

2. Pedagoégiai szempontok:

- Minden tevékenységformahoz legyenek megfelelé jatékszerek (manipulécio,
konstrualds, utanzo-, szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték, stb.).

- A jaték szine, nagysiga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek
érdeklodését.

- Tobb fajta lehetoségre lehessen felhasznalni.

- Legyenek mas nemzetek szokasait tlikrozo jatékok.

- Jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozdtti egyenldség elvének
betartasa (a kislanyoknak is legyen aut6, a fiiknak is baba).

- Kivitelezése igényes legyen.

- A fokozott igénybevételnek megfeleljen.

3. Elhelyezés:
- Nyitott jatékpolcon. allandd helyen, gyermekek szdmara elérhetd
magassagban.
- Taroléedényekben (vodrokben, kosarakban, dobozban, tdlakban).

- Kisgyermeknevel6 altal elérhetd polcon (feliigyeletet igényl jatékok).

Az alapjatékok minden korcsoport szamara megtalalhatéak, de ezen feliil természetesen mas
€s mds a csecsemdOkort-, a tipegd kori- és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
mindségben, mennyiségben biztositottak.

A boleséde kiszolgdlé helységei (konyha, raktarak, el6készitok, mosd-szaritd, stb) is a

funkciéjuknak megfelelden kialakitottak, berendezésiik megfelelé.

6.4.Napirend
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A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és
az onallésodas lehet6ségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy biztositjuk,
hogy kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatdo eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja.
A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori &sszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is.
A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,,sajat kisgyermekneveld™-
rendszer), a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsodei dajkaval valé Gsszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele,
ennek érdekébe a kdvetkezoket tartjuk szem elott.

e A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyerekek napirendje alapjan késziil el.

e A gyerekek spontan érdeklodése alapjan torténé tevékenységek a napirend

soran: jaték, mese-vers, rajz, festés-mintazas, énck-zene, énekes jatékok,

kérnyezet megismerése, testmozgas, mozgasfejlesztés.

7. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan miikddo erdforrasok felkutatasara és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ezen megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért célszerl parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

Fontos, hogy a csalddok barmikor fordulhatnak a bdolcsode  vezetdjéhez,
kisgyermekneveldihez, ha kérdésiik van, esetleg elbizonytalanodnak, vagy csak
megerdsitésre van sziikségiik.

Tapasztalatom szerint nagyon sok informacio jut el a sziilokhoz a kiilonbz6 médiaforrasokon
és a jétszétéren,"ezek azonban sokszor ellentmondasosak €s tul nagy mennyiségli ismeretet
jelentenek. Ezek gyakran megzavarjak a sziildket és nehéz kivalasztani a szamukra

legkedvezdbb utat.
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llyen esetekben a bolcsédei szakember nagy segitséget tud nyujtani a csaladoknak a szakmai

tudasaval és gyakorlati tapasztalataval.

7.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetéség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziilé6 bévebben informalédjon a bélesédei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermeknevelket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos
szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi j6 egyiittmiikddésnek.
A csaladlatogatas mindig elore egyeztetett idépontban tdrténik, és soha nem lehet teher vagy

zavard tényezo a csaladok szamara.

7.2. Befogadas (adaptacio) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi elStérbe.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel6 és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az (j
kornyezethez vald alkalmazkodast. A sziilovel t6rténd fokozatos beszoktatds folyamata soran
a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziild pedig informaciét nydjt a

bolcsdder nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlédés sajatossagairdl.

7.3.Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kélesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarél,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak és az idékereteknek megfelelGen.

7.4.Egyéni beszélgetés
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Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejladésérdl szold részletes, kdlesonos tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kézos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma, melyet kezdeményezhet a sziil6, a kisgyermekneveld, a bolesddevezetd.

A szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kidzremiiksdése.

7.5.A sziilécsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bdlesodei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések, a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdk megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat.

A beszélgetésnek koszonhetden lehetdség nyilik az egymastdl hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr bovitésére.

A kisgyermeknevel6ktol kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjdk a sziilok nevelési

szokasait.

7.6. Sziiloi értekezlet

Bolesddén belill a sziiléi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandé dontések
elésegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszeri sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kdvetéen és a nevelési év vége fel€), de a
boélesddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i

értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

7.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.
Az irasbeli tajékoztatok, hirdetétablak, honlap, szdérélap, kozosségi oldalakon vald

megjelenések lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre.
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8. A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO
KAPCSOLATRENDSZERE

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjesztését biztositja a
bolesidei ellatast nyljto intézmények, szolgaltatok egymads kozotti egyiittmiikodése, mely

megvaldsulhati intézményen beliil és kiviil.

Intézményen beliil

Mivel viszonylag Gj a kozosség, személyi véltozasok mindig vannak, nagy gondot forditunk
arra, hogy a munkatéarsak kozott segitsiik a személyes kapcsolodas elmélyiilését, minél jobban

megismerjék egymas munkajat és §sszehangoljak azt a magasszinvonalu ellatds érdekében.

Intézményen Kkiviil

A bdlcsode - egymas kompetenciahatarainak kélesonds tiszteletben tartdsaval- egyiittmiiksdik
mindazokkal a jelz6rendszeri tagokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgéltatasok és ellatasok
soran a gyermekkel, illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek.

Jo kapcsolatot épitettiink ki a helyi tarsintézményekkel, a jelzbrendszer tagjaival, civil
szervezetekkel. (helyi 6voda, kornyezé bélesédék, korai fejleszté kozpont, regionalis
talalkozokon vald részvétel stb.).

A bblesodei ellatas befejezése az Ovodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolcséde
egylittmikodik a kérnyezetinkben miksdé ,tars” &vodaval. Sikeriilt minden 6vodai
intézménnyel egyiittmiikod6, egymas szakmai kompetencidjat tiszteletben tartd, elismerd

szakmai kapcsolatot kialakitani. Az 6vodapedagégusok meglatogatjdk a leendd 6vodas
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gyermekeket a csoportjainkban. Az dvodai felvételt nyert gyermekek oOvodai latogatast
tesznek a kisgyermekneveldikkel. A nevelok és az 6vondk informécidkkal segitik egymast a
gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermekneveldk

meglatogatjak az 6vodaban a volt bélcsédés gyermekeiket.

9. ALAPELLATASON TULIL, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASOK

A bolcsode az alapellatason tal szolgaltatasként tanacsadassal is segitheti a csaladokat.
Ellatasi korzeten kiviilrél érkez6é gyermekek fogadasa: az intézmény lehetOséget biztosit
szabad férohely kapacitasanak fliggvényében a Sajoszégeden kiviilrdl érkezd gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasira, ezzel is eldsegitve a munkavallalo édesanyak
gyermekeinek a harmonikus, kiegyenstlyozott gondoskodasat.

Sziikség mutatkozik az idoszakos gyermekfeliigyelet ellatasara is, amit szeretnénk célként
megfogalmazni az elkdvetkezo idészakban.

Az id6szakos gyermekfeliigyelet a gyermek szamara a sziilé altal igényelt alkalommal és
id6tartamban, az e célra kialakitott csoportban vagy a bolcsodei ellatast nydjtd bolesddei
csoport iires férohelyein nyujthaté szolgéltatas. Ha a bdlesodei csoport iires férohelyein
nyljtjdk a szolgaltatast, a boélcsddei ellatast és az idoszakos gyermekfeliigyeletet azonos
idoben igénybe vevé gyermekek szama nem haladhatja meg az e rendeletben meghatérozott,
egy bdlesddei csoportban ellathatd gyermekek maximalis szamat.

A kiilén szolgaltatasok téritési dijat a fenntartd allapitja meg, figyelembe véve a személyes
gondoskodast ny(jtd gyermekjoléti alapellatasok €és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szolé 328/2011. (XII. 29.)
Kormanyrendelet 9. § (4) bekezdésében meghatarozottakat, azaz a bélesodei ellatast nyajto
intézmény, alapellatason tali szolgaltatasaiért legfeljebb a szolgaltatas onkoltségét meg nem
haladé mértéki térités kérhetd. Az egyes szolgaltatisok személyi-targyi feltételeit,
napirendjét, az igénybevétel lehetséges madjait, valamint a dijazast a Szakmai Programban
részletesen sziikséges kidolgozni valamint az SZMSZ mellékleteként belsé szabalyzatba

foglalni.

10. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE
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A gyermek belsé érése az a folyamat, melynek soran a csaladi nevelés és a bdlcsédei nevelési

— gondozasi folyamat eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bilcsddéskor végére eléri az

6vodai élet megkezdéschez sziikséges fejlettségi szintet.

Ennek jelei a kovetkezok lehetnek:

L ]

Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le- és felveszik.

Segitséggel kezet mosnak., szobatiszték.

Onalléan étkeznek.

Ismerik testrészeiket, megnevezik azokat.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.
Finom mozgasaik folyamatosan fejlddnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Probélkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikdlni a felnéttekkel és
tarsaikkal.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak a
kérem, — koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, monddkakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végighallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Kodnyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egyiittmiikodésre tarsaikkal és a felnSttekkel.
Megjelenik az aktiv tarsas viselkedés elsé formaja, az 6sszedolgozas.

Az dsszedolgozas soran kialakulhat a munkamegosztas, igy lehetdségiik lesz kisebb

szerepjatékok eljatszasara.

Ez j6 alap az 6vodai szerepjatékok kibontakozasihoz.

11. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK GONDOZASA

Megfeleld személyi és targyi feltételek megteremtése esetén bolcs6dénkbe felvételt

nyerhetnek mindazon 0-6 éves kori gyermekek, akik velesziiletett vagy szerzett karosodas

kovetkeztében valamilyen fogyatékossaggal é€lnek, vagy fejlddésiikben, oly mértékben

visszamaradottak, hogy emiatt specidlis bandasmoddot, tobb figyelmet igényelnek, és nem

40



veszelyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét. Azok a gyermekek tekinthetok sajatos
nevelési igénylnek (tovabbiakban: SNI-nek), akik BNO kaéddal rendelkeznek.

Az ilyen gyermekek szamara kizarolag integralt elhelyezést biztositunk.

Kiilonds figyelmet kell forditanunk a sajatos nevelési igényli gyermek tarsas és érzelmi
kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval is.
Boles6dénkben csak olyan SNI-s gyermek gondozhatd, aki nem on- és kdzveszélyes, és
akinek ellatasat a bolcsode feltételeivel biztositani tudja.

A gyermek felvételét kdveté 3 honap milva, vagy felmeriild negativ valtozas esetén eseti
team iil 6ssze és dontenek a gyermek tovabbi ellatasanak folytatasarol.

A team tagjai: intézményvezeto, kisgyermekneveld, a gyermekorvos, a védono, esetlegesen a
fejlesztépedagogus, pszichologus és a gyermekjoléti szolgalat.

A folyamatrol és a fejleményekr6l a sziilt tajékoztatjuk és bevonjuk.

Egy bolcsédei csoportban 1 f6 SNI gyermek ellatasa esetén legfeljebb 11 gyermek, 2 {6 SNI
gyermek ellatasa esetén 10 gyermek nevelhetd, gondozhato.

Ha a bdlcsodei nevelési év kozben allapitjak meg a gyermek sajatos nevelési igényét, a
gyermekek ellatasara vonatkozd csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig

tullépheto.

12. MINOSEGBIZTOSITAS

A bélcsédei nevelés, gondozas minéségének nevezziik:

- a neveld, gondozdé munka azon jellemzoit és sajatossagait, amelyek biztositjadk az
elhelyezett gyermekek egeészséges fejlodését, az életkori sajatossagoknak és egyéni
igényeknek megfelelé banasmodot, a gyermekkdzpontisagot a jol felszerelt
intézmeényben.

- a boles6dék mikodését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzést (Alapprogram, az intézmény Szakmai Programja, A bdlcsddei nevelés,
gondozas minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai, SZMSZ, bels6
szabalyzatok, Mddszertani levelek),

- a sziilék elvarasainak megismerését, kompetenciajuk biztositasat, 0j egyiittmikodési

formak keresését.

12.1. Képzés
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A magas szinvonala szakmai munkat a bolesédei szakemberek csak Ggy tudjak megvaldsitani,
ha folyamatosan képezik, tovabbképzik magukat, ismereteiket bdvitik, gazdagitjak. Ennek
érdekében fontos feladatuknak tartjuk, hogy megfeleld képzettséggel rendelkezd
szakembereket alkalmazzunk, akik ismereteit bels§ tovabbképzések szervezésével és az
onképzés tamogatasaval segitjiik.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatarozza meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozénak meghatirozott
szamu kredit pontot kell gytijtenie a 6 éves képzési ciklus alatt, felséfoku végzettség esetén
80, egyéb szakképesités esetén 60 pontot.

A kotelezd tovdbbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
Utemterv alapjan torténik.

Mivel csecsemé és kisgyermekkorban a fejlodés iiteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd
jelentdségli a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasdgi valtozasok elvarasainak
megfeleld, a szocidlis érzékenységii csaladok tdmogatasaban segité bolcsédei szakember.
Ezért a tovabbképzések témainak kivélasztasanal lehetéséget  biztositunk a
kisgyermekneveldk érdeklddési korének és a  leghjabb, legkorszeriibb ismeretek

figyelembevételével szervezziik meg a képzéseket.

12.2. Onképzés

Munkéjukra igényes kisgyermeknevelSink a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is
rendszeresen képezik magukat. Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését,
Jogszabélyokat értelmezé kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehet§ségét. Lehetdség van:

szakmai napokon, konferencidkon, tapasztalatcseréken valé részvételre.
12.3. Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzik jogainak védelme

A szocialis égaiatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allo személyek esetében

biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben
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tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a

munkaltaté megfelelé6 munkavégzési kortilményeket biztositson szamukra.

12.4. A kisgyermekneveld jogai

A kisgyermeknevelGket e mindségiikben a kvetkezd jogok illetik meg:

e munkajaval kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozz4jusson a sziikséges
informaciokhoz

e megilleti az a jog, hogy személyét megbecsiiljék — amennyiben a tevékenysége
megfelel6 szinvonali- kisgyermekneveloi tevékenységét elismerjck

» akisgyermeknevelé munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy
etikatlan bandsmoddal szemben

e munkaja soran a gyermekek érdekeit tartja elsodlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait

e jogvédelemre a Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetéhez és a Magyar

Bélesodék Egyesiiletéhez, ill. munkatigyi dontébirosaghoz fordulhat

12.5. Sziiloi/gyermeki Jogok védelme, érdekvédelem

A Gyermekvédelmi torvény 35.§-a meghatdrozza az ellatdsban részesiilok érdekvédelmét
szolgald érdekképviseleti forum megalakitasanak ¢€s miikodésének - jogszabalyban
meghatarozottak szerint kialakitott - szabalyait.

Ennek szabalyozasat (szildi jogok és kotelességek, magatartasi szabalyok, sziiléi
érdekképviseleti forum miikodtetése) a szakmai program mellékletét képezd hazirendben

rogzitettiik.

13. DOKUMENTACIO

Bolcsédénk a 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet altal meghatarozott, a gyermek
fejlodésének nyomon kovetésére, szolgalo, és a bolcs6de miikddéséhez szikséges

dokumentaciokat vezeti.
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A dokumentélas soran elkiilonitjiik a bolcsddevezetd, a kisgyermekneveld altal készitendd

nyilvantartasokat.

A dokumentacionk vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség (objektivitas), az

érvényesség (a szempontok, kategéridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,

folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljdk Oket), a hitelesség, az arnyaltsag, a

rendszeresség, illetve a folyamatossag.

A gyermekekrdl vezetett dokumentacionkhoz kérjiik a sziil6k hozzdjarulasat, a régzitetteket

kérésre a sziildknek megmutatjuk.

A dokumentacionk vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig

figyelembe vessziik.

A dokumentacidk kezelését az intézményi iratkezelési szabdlyzat tartalmazza. A szervezeti

felépitéstdl fliggden a feladatok atcsoportosithatok.

A bolcsodevezetd altal vezetett dokumentacio:

dolgozdk egészségiigyi konyve

felvételi konyv

Gyermekekrol vezetett napi jelenléti kimutatas
A gyermekek jelen és tavollétét tartja nyilvan, ebb6l késziil a havi bolcsédei jelentés
TAJ alapt nyilvantartas - TEVADMIN
bolesédei kimutatas 20..... évrél

fert6zd betegségekrdl torténd kimutatas
munkakori leirdsok

koltségvetés (gazdasagi ligyintézével)

heti étrend (bdlcsédeorvossal, dietetikusssal)
dolgozok szabadsaganak nyilvantartisa
dolgozok jelenléti kimutatasa

személyiigyi anyagok vezetése

MINIPED adminisztratori feladatai

Kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentacio:

csoportnapl6 naponta (MINIPED online napld)
napi jelenléti kimutatas

bdlcsédei gyermek-egészségiigyi torzslap, fejlédési lappal egyiitt
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¢ 1 év alatt havonta, 1-3 évig negyedévente, oltasok kovetése
e fejlodési napld vezetése

e csaladi flizet vezetése

A dokumenticid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a gyermekrol
valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodéds biztositasa, a gyermek fejlddésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a héatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténik.

A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgélja, annak vezetéséhez
segitséget jelent a kidolgozott szempontrendszer.

A gyermek fejlodésérdl vezetett alapos, részletes osszefoglalot nagyon fontos munkanak
tekintjiik.

Ez egy olyan dokumentum, amely késobb is hasznalhato:

o feljegyzés a sziilovel torténd célzott beszélgetésrol

e megfigyelések dokumentalasa.

14. ELLENORZES, ERTEKELES RENDSZERE

A hatékony miikédés nyomon kovetése érdekében havonta munkaértekezletet tartunk,
értékeljiik sajat tevékenységiinket, emellett a vezetd rendszeresen ellendrzi a gondozas-

nevelési munkat.

14.1. Belso ellenorzés

A belsd ellenérzés legfontosabb feladata a bdlcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kivetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.
Az ezzel kapcsolatos feladatok:

e A bdlcsdde miikddését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsédei gondozas-
nevelés szakmai szabdlyai, SZMSZ, belsé szabalyzatok)

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja

e A sziilok elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, ) egylittmikdodési

formak keresése
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e A miikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetéségek keresése

* A dolgozok érdekeltté tétele a min6ségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazdisi
rendszer kidolgozasa

e A bdlesédei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni
kell, az ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozéval, akinek joga van
arra irdsban észrevételt tenni. A sziiloi elégedettséget évente sziilsi elégedettségi

kérdéiv formajaban mérjiik.
14.2. Kiilso ellendrzés

A bolcsbdei elldtisban az elégedettség mérése a sziildk, a fenntarto, a jelzérendszeri tagok, a
szakmai feliigyeleti szervek megallapitasai alapjan torténhet.
Az Osszegyljtott adatokat, informacidkat elemezziik, és értékeljiik, majd az ellendrzés
megallapitasainak ismeretében, az esetleges hibak kijavitasa és a sziikséges korrekciok
elvégzése a bolcsGdevezet alapvett feladata.
Szakmai programunk megvalositisaban arra toreksziink, hogy a bolcs6dei alapelvek
érvényesiilése mellett kibontakozhasson egy olyan helyi sajatossagokkal rendelkez6 bélcsddei
gyakorlat, mely az életkori sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldal(
fejlodését. Célunk, hogy a bolcsdde, mint intézmény meg tudja Orizni a korosztalynak
megfeleld elvi és modszertani sajatossagokat, gyermekkdzpontd szemléletét, a
meértekletességet.
Az ellendrzés kiterjed:

- adokumentumok ellendrzésére,

- a gyakorlati munka ellen6rzésére.
A bolcsédei munka értékelése nevelési értekezletek keretében torténik.
A nevel6i értekezlet az értékelésen kivill lehetdséget, oOsztonzést kell, hogy adjon a

megujulasra, tovabbképzésekre, a program magasabb szintli végrehajtasara.

15. ERDEKVEDELEM

A sziil6knek és a jogai és kitelességei vannak a boleséde vonatkozaséban.

A sziild joga, hogy:
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- megvalassza az intézményt, amelyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza,
- megismerje a gyermekcsoport életét,

- megismerje a gondozasi - nevelési elveket,

- abolcsdde milkodését illetben mondjon véleményt, tegyen javaslatot,

- megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:
- a gyermeke ellatdsaban kdzremitkodoé személyekkel, intézményekkel egyiittmikddjon,

- Dbetartsa az intézmény Héazirendjét.

A gyermek joga, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elhdritasahoz, a tarsadalomba
vald beilleszkedéshez,

- sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

- a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

- emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal, fizikai, szexuélis vagy lelki
erdszakkal, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes gondozasban-nevelésben

részesiiljon.

16. AZ ERDEKKEPVISELETI FORUM

16.1. Gyermekjogi képviselo

A gyermeki jogok minél szélesebb kori érvényesiilése érdekében gondoskodni kell arrol,
hogy a sziilé/torvényes képviseld szamara megismerhetd legyen a gyermekjogi képviseld
neve, telefonszama, valamint fogadoorainak helye és idépontja.
Az intézmény biitositja a gyermekjogi képviselo részére:

- annak odalatogatisa soran az intézmény teriiletén beliil a sziilovel négyszemkozti

beszélgetés lefolytatasara alkalmas megfeleld helyiséget,
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- a helyszinen valo tajékozodast és az iratokba vald betekintés lehetoségét,

- az érdekképviseleti forum iilésének id6épontjardl valod tudomasszerzést.
A gyermekjogi képviseld altal irdsban tett észrevételekre, megkeresésekre az intézményvezetd
15 napon beliil koteles valaszolni, illetéleg megtett intézkedéseirél a gyermekjogi képvisel6t

értesiteni.

16.2. Erdekképviseleti forum miikédése a bolesdében

A bolesodei ellatasban részesiilok érdekvédelmére a fenntartonak érdekképviseleti forumot
kell mikaodtetnie.

Az intézmény fenntartéja meghatirozza az ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgald
érdekképviseleti forum megalakitasanak és miikddésének - jogszabalyban meghatarozottak
szerint kialakitott - szabalyait. A Gyvt. 35. § (1) bekezdése szerinti érdekképviseleti forum
szavazati jogl valasztott tagjai - az ellatasban részesiild gyermek sziilei vagy mas térvényes
képviseldi - az intézmény dolgozdinak képvisel6i és - az intézményt fenntarto képviseldi.

A sziildk/térvényes képviselok szama nem lehet kevesebb a dolgozd és a fenntartd
képviseldjének Gsszlétszamanal.

Az érdekképviseleti forum az intézmény vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket,
érinté iligyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban
végzett szolgaltatasok tervezésérol, miikdtetésérdl, valamint az ebbdl szarmazo bevételek
felhasznalasérol. Az érdekképviseleti forum egyetértési jogot gyakorol a hazirend

jovahagyasanal.
16.3. Panaszkezelés

A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak szerint panasszal
¢lhet az intézmény vezetdjénél vagy érdekképviseleti forumanal az ellatast érintd kifogdsok
orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi
kﬁtelezettségszegése esetén, iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgilja, és

tajékoztatdst ad a panasz orvoslasanak lehetséges modjarol. A gyermek sziildje vagy
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torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz

fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild

értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Az intézményi jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekvédelme.

Az érdekképviseleti forum feladatai:

Megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat.

Dont a hataskorébe tartozo ligyvekben.

Intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény ellendrzését ellato
megyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

Véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd ligyekben az intézmény vezetdjének.
Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérdl, miksdésérdl, valamint az abbdl szarmazé bevételek felhasznalasarol.

Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagydsanal.

Az érdekképviseleti forum szavazati jogu valasztott tagjai:

Az intézményt fenntarto képviseloi
Az ellatasban részesiilo gyermekek sziilei vagy mas térvényes képviseldi

Az intézmény dolgozdinak képviseloi.

Az érdekképviseleti forum elndke:

Az érdekképviseleti forum elnskét a valasztott tagok maguk koziil valasztjak.
Az elndk a napirend megjel6lésével hivja Gssze és vezeti az iiléseket, gondoskodik az

érintett személyek értesitésérol.

A forum iilése:

Kételezd dsszehivni az iilést, ha az ellatasban részesiilo vagy torvényes képviseldje,
hozzatartozéja panasza kivizsgalasat kéri, annak el6terjesztésétol szamitott 8 napon
beliil.

Kotelezd 8sszehivni az iilést a forum barmely tagjanak szobeli vagy irasbeli
javaslatara. A javaslatnak tartalmaznia kell a megtargyalandé napirendet.

Az iilésen elhangzottakrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely Osszefoglaléan
tartalmazza az ott megfogalmazott Ilényeges megallapitasokat, javaslatokat,
véleményeket.

A jegyzOkonyvet a forum tagjai irjak ala.
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16.4. Jogorvoslat

A gyermekek sziilje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a gyermek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- azellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, tovdbbd az intézmény dolgozdi kételezettségszegése

esetén.

Az intézmény vezetdje illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgélja és tdjékoztatast
ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges maodjarol 15 napon beliil.
A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartojahoz vagy a
megyei gydmhivatalhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel

nem ért egyet.

Az érdekképviseleti forum tagsaganak megsziinése:
- atag lemondasaval ill. halalaval,
- atag visszahivasaval,

- az intézményi jogviszony megsziinésével.
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ZARSZO

“ Még senki nem fedezte fel, hogy milyen mély egyiittérzés, kedvesség és nagylelkiiség
rejtozik egy gyerek lelkében. A helyes nevelés legfobb feladata, hogy feltdrja e kincseket.”

Emma Goldman

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait és szakmai
értckeket kovetve szolgilja a sajoszogedi kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, segiti
kibontakoztatni a Sajoszogedi Zold Sziget Boleséde sokszinli tevékenységét, a
kisgyermeknevelés jo gyakorlatinak minél szélesebb alkalmazasat, szolgilva ezzel a
gyermekek minél szélesebb személyiség fejlodését. Hissziik, hogy a szakmai program
megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki és szocialis fejlddést biztositunk
a lakossag gyermekeinek, és a bolcsodei kor végére érett, Gvodai élet megkezdésére alkalmas

kisgyermeket neveliink.

Sajoszéged, 2025.08.02.

| \
A vtn T ke’

Arvai Eva
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